
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

REGOLAMENTO AZIENDALE PER L’UTILIZZAZIONE DEI 
SERVIZI DI TELEFONIA FISSA 

 
 
 
Allegato B – Approvato con delibera di Giunta Comunale n. 74 del 18.10.2012 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
ART.1 

PREMESSA 
 
 

Il presente regolamento disciplina l’utilizzazione dei servizi di telefonia fissa nell’ambito del 
Comune di Montelabbate (PU)  
  
 
 

ART.2 
APPARECCHI DI TELEFONIA FISSA 

 
 

Le disposizioni del presente regolamento vanno applicate per l’impiego di tutti gli apparecchi 
telefonici e fax a prescindere che siano o meno collegati a centrali telefoniche nonché dal tipo 
di abilitazione impostata. 
 
 

ART.3 
MODALITA’ DI UTILIZZO DEL SERVIZIO DI  TELEFONIA FI SSA 

 
 

Gli apparecchi telefonici  assegnati alle singole postazioni di lavoro, devono essere utilizzati 
esclusivamente per l’espletamento dell’attività di servizio. A tal fine tutto il personale deve 
astenersi dall’uso non conforme degli stessi. Si avvisa che possono essere effettuati dei 
controlli sui tabulati telefonici, che il personale non usi, per fini diversi da quelli istituzionali, 
le attrezzature di cui sopra. 
 
 

ART.4 
DOCUMENTAZIONE DEL TRAFFICO TELEFONICO 

 
 

I tabulati riportanti tutte le chiamate uscenti effettuate dagli apparecchi telefonici collegati 
In rete aziendale saranno prodotti con periodicità mensile. Sui tabulati, per ogni singola 
comunicazione generata, verrà evidenziato il numero di interno chiamante, il numero 
telefonico chiamato(esclusi i tre numeri finali), l’ora della chiamata, la durata della 
conversazione ed il relativo costo. 
 
 
 

ART.5 
NORME FINALI 

 
 

Il predetto regolamento deve essere portato a conoscenza del personale dipendente. La 
violazione del regolamento da parte del personale dipendente rappresenta, fatta salva ogni 
altra valutazione non amministrativa, violazione delle norme contrattuali che dispongono il 
corretto e conforme uso delle apparecchiature aziendali 
 


